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Portal de Servicios Universidad del Valle.

Mediante el siguiente contenido, daremos dar a conocer la funcionalidad que tiene el portal y

como podra acceder al mismo. De igual manera le daremos a conocer el paso a paso que le
permitira acceder a informacién como:

D

® consulta tus comprobantes de némina

para conocer sus comprobantes de pago realice los siguientes pasos:

1. seleccione el siguiente Link:

https://swebse88.univalle.edu.co:8443/PortalSara/sitio/portalUnivalle/home-univalle
copielo y péguelo en su navegador de internet de preferencia.

2. Unavezingrese al link indicado usted podra visualizar el ingreso al portal de la siguiente
manera.
W4 Universidad del Valle
~ 5 2 SR ey
Usuario Portal
Univalle albergé a los indigenas que Estreno de la obra teatral ‘Cielos’ Un llamado de atencion Clave
marchioron... £l Sequndo Foro sobre movilidad urbana El periédico EL TIEMPO publica las
Durante 19 horas varios millares de en Cali: retos y perspectivas, organizado. reflexiones del rector de la Universidad del m
indigenas visitaron el Campus de. Valle
Ver més
e

Ubique en la pagina el recuadro “Acceso Portal” y registre y sus datos de acceso.
Nota: Los datos de acceso seran suministrados por el area de recursos humanos de la

universidad del valle, si presenta inconvenientes al ingresar usted podra realizar la
notificacion al siguiente correo: recursos.humanos@correounivalle.edu.co

Usuario Portal

Clave
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4. Haga clic en el boton .

5. Alingresar al portal usted podra visualizar una introduccion al portal de la siguiente

manera.

B Universidad del Valle

Home: Servicios basicos Univalle edu

BIENVENIDOS

La Universidad del Valle siempre estd interesada en tener un contacto directo con sus colaboradores, este medio que se presenta es para brindarte informacién efectiva, transparente, confiable,

oportuna y 4gil
de pago que facilitarén nuestra comunicacion, especialmente para brindarte servicios en linea.

Encontraras i6n acerca de tus

Si tienes sugerencias o inconvenientes con nuestro portal por favor escribe a nuestro correo electre recursos.h ivalle.edu.co con gusto te

éste nuestro punto de encuentro

Universidad del Valle. Tedes los dereches resenvados

6. Ubique en la pagina anterior la opcion “Servicios Bdsicos” y haga clic sobre esta

opcion, asi como se muestra en la imagen a continuacion.

H Universidad del Valle

Home Servicios basicos Univalle.edu

BIENVENIDOS

La Universidad del Valle siempre esta interesada en tener un contacto directo con sus colaboradores, este medio que se presenta es para brindarte informacién efectiva, ransparente. confiable,

oportuna y agil
Encontraras informacion acerca de tus comprobantes de pago que facilitaran nuestra comunicacion, especialmente para brindarte servicios en linea.

Si tienes sugerencias o inconvenientes con nuestro portal por faver escribe a nuestre corree electrénico recursos.h
‘@ste nuestro punto de encuentro.

ivalle.edu.co con gusto te ayudaremos para hacer de

7. Al seleccionar esta opcion el portal automaticamente lo direccionara a su informacién y

le permitira visualizar los comprobantes publicados.

Home Servicios basicos. Univalle edu

» Mi comprobante de pago

Los tabulados de pago tiene como finalidad mostrar el pago de! salario, este incluye nombre completo, fecha, devengos y deducciones.

Podras consultar tablade de pago quincenales, mensuales, o el acumulado anual tode dependiendo del fipe de vincuiacin que tu tengas

Identificacian:
7 Contrato:

Fecha de Ingresa:

Carge:

Unidad Organizacional:

Sede:

Publicacion

~ COMPROBANTE DE NOMINA
r»_ COMPROSANTE DE NOMINA

F =%, Feroca Norina E201700 -ESTUDIANTES Junoz017 |
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8. Seleccione el comprobante requerido y haga clic sobre el mismo. Usted lo podra
visualizar y descargar en formato PDF de la siguiente manera.

UNIVERSIDAD DEL VALLE
890399010 - 6
TABULADO DE PAGO

ESTUDIANTES Junio2017 Fechas  01/06/2017 - 30/06/2017
Universidad
del Valle Periodo E201706
Identificacion
Cédigo
Nombre
Dependencia Titular
Concepto Base Devengo Deduccion
3 AYUDA MENSUAL 9.00 114 458.00
114,458.00 0.00
Neto 114,458.00
Entidad Pago de Némina Referencia

Entidad Salud
Entidad Fondo Pensiones
SARA - Sistema de administracion de gestion humnana

9. Para cerrar la sesioén del portal ubique en la parte superior de la pagina el siguiente
icono .

E Universidad Del Valle

H Universidad del Valle

Home Senvicios basices Univalle.edu

» Mi comprobante de pago

Los tabulados de pago tiene como finalidad mostrar el pago del salario, este incluye nombre completo, fecha, devengos y deducciones

Podras consultar tablado de pago guincenales, mensuales, o &l acumulade anual todo d diendo del tipo de vinculacién que tu tengas

)
10. Ubique el icono y haga clic sobre el mismo, posteriormente usted visualizara la
pagina inicial de la siguiente manera.

la Universidad del Valle
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Recuperacion De Contraseiias.

A continuacién, le indicaremos como puede reestablecer la contrasefia de acceso al portal en
caso de que haya olvidado la asignada.

para reestablecer su contrasefia realice los siguientes pasos:

1. seleccione el siguiente Link:
https://swebse88.univalle.edu.co:8443/PortalSara/sitio/portalUnivalle/home-univalle
copielo y péguelo en su navegador de internet de preferencia.

Una vez ingrese al link indicado usted podra visualizar el ingreso al portal de la siguiente
manera.

a4 Universidad del Valle

Acceso Portal
Usuario Portal

Univalle albergo a los indigenas que Un llamado de atencion Clave

marcharon...

Estreno de la obra teatral 'Cielos’

El Segundo Foro sobre movilidad urbana El periédico EL TIEMPO publica las
en Cali: retos y perspectivas, organizado. reflexiones del rector de la Universidad del

Durante 19 horas varios millares de
indigenas visitaron el Campus de

3. Ubique en la pagina el recuadro “Acceso Portal” y ubique el enlace “Olvide Mi Clave”

Usuario Portal

Clave
%) Ingresar
Otvide Mi Clave

4. Haga clic sobre el enlace “Olvide Mi Clave”.

5. Alseleccionar la opcion “Olvide Mi Clave” el sistema le mostrar4 unos campos adicionales
gue usted debera diligenciar.
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SOLUCIONES ™

Acceso Portal

Usuario

Ccapteha

6. Ingrese su usuario y diligencie el campo “Captcha” con los caracteres que le muestra
el sistema.

7. Sino entiende el contenido del captcha propuesto por el sistema haga clic en el boton
“Cambiar” el sistema le mostrara otra opcion de codigo.

8. Una vez diligenciados los campos “Usuario y Captcha” haga clic en el boton
“Recuperar Contrasena”

9. Posteriormente el sistema le mostrara un mensaje indicandole que se le ha enviado un
mesaje de recuperacion de contrasefia al correo registrago, asi como se muestra en la

siguiente imagen.

+ Hemes enviado un mensaje al correo
registado =n al sistemna (

-

]
F|

Usuario
11l
Captcha # Cambiar
@ cancelar
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10. Remitase al correo registrado y siga las instrucciones que presenta el correo enviado.

- 0 ] - ¥ - Mis ~ 1de?
Recuperacion Contrasefia [ Recibides x =
talento.humano@correounivalle.edu.co 13:50 (hace D minutos) - -
para mi [=

Holal

Te invitamos a reestablecer tu clave para el portal de aspirantes! en el siguiente enlace]Recuperar password

La clave debe ser de & caracteres alfanuméricos usando maydsculas y mindsculas. Los caracteres que puedes usarsom: #5 & ()-+/.; _ %

Feliz Dial

Universidad del Valle

11. Haga clic en el enlace Recuperar Password. Este link lo llevara a una pagina para que
realice el cambio de contrasefa.

\a4 Universidad del Valle

Recuperar Contraseiia

Nueva Clave

Confirmar Clave

12. Diligencie los campos indicados con la contrasefia nueva. Una vez diligenciados los

= Actualizar

campos haga clic en el botén

13. El sistema mostrara una ventana con un mensaje de error (Error al consultar el
usuario.) este mensaje se visualizard hasta que se relacione los datos de ingreso del
solicitante del cambio de contrasefia.

\ad Universidad del Valle
.. 1

v Error al consultar el usuario.
Usuario Portal

Clave
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14. Ingrese los datos correspondientes a su usuario y la nueva clave, haga clic en el botdn

*]) Ingresar

15. Una vez ingrese el sistema le permitira interactuar con el portal.

\a4 Universidad del Valle

Home Servicios basicos Univalle_edu

BIENVENIDOS

La Universidad del Vvalle siempre esta interesada en tener un contacto directo con sus colaboradores, este medio que se presenta es para brindarte informacion efectiva,
transparente, confiable, opertuna y agil.

Encontraras informacion acerca de tus comprobantes de pago que facilitaran nuestra comunicacion, especialmente para brindarte servicios en linea.

Si tienes sugerencias o inconvenientes con nuestro portal por favor escribe a nuestro correo electrénico recursos.humanos@correcunivalle.edu.co con gusto te
ayudaremos para hacer de éste nuestro punto de encuentro

Universidad del Valle. Todos los derechos reservados

16. Haga clic en la opcion Servicios Basicos y realice las actividades requeridas.

Identificacion:
7 Contrato: 18232
Fecha de Ingreso: 01/04/2005 Fecha Antiguedad: 30/11/2004
Cargo: 8:
Unidad Organizacional: 1 :Univalle
Sede: :Mo Relscionada
Publicacion

£ historico Publicaciones

COMPROBANTE DE DEFECTO
— COMPROBANTE DE NOMINA
t = Periodo Nomina P201707 -Pensionados Julio2017

. Periodo Nomina P201706 -Pensionados Junio2017
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